
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ 

"ЦЕНТРАЛИЗОВАННАЯ БИБЛИОТЕЧНАЯ СИСТЕМА 

ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА" 

(МБУК "ЦБС ЗГО") 

 

П Р И К А З 

 

14.11.2022г.                                                                                 № 139 "ОД" 

 

О краеведческой деятельности  

МБУК «Централизованная библиотечная система  

Златоустовского городского округа» 

 

В целях создания условий для организации, обеспечения и популяризации 

краеведческой деятельности, реализации краеведческих проектов и мероприятий,  

продвижения электронных ресурсов, 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Утвердить положение о краеведческой деятельности в МБУК «ЦБС ЗГО» (далее - 

Положение) согласно Приложению 1 к настоящему приказу. 

2. Утвердить перечень подразделений, занимающихся методическим сопровождением 

краеведческой деятельности, согласно Приложению 2 к настоящему приказу. 

3. Возложить персональную ответственность за реализацию Положения на  заведующую 

сектором краеведения ИБО Т.И. Желтышеву, заведующую сектором редкой книги и 

краеведения Нурееву О.И. 

3.1. Подготовить единый план работы на 2023 год по краеведческой деятельности с 

учетом Положения (отв.   Желтышева Т.И. зав. сектором,  

         Нуреева О.И. зав. сектором). 

1. Разместить Положение на официальном сайте МБУК «ЦБС ЗГО» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.zlatcbs.ru (отв. Потапов 

И.Л., зав. отделом автоматизации ЦГБ). 

2. Обеспечить осуществление краеведческой деятельности в соответствии с 

Положением (отв. руководители подразделений).  

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора МБУК «ЦБС 

ЗГО» И.Г. Азину. 

 

 

Директор МБУК "ЦБС ЗГО"    С.В. Прокощенкова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.zlatcbs.ru/


С приказом ознакомлен(а):  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

_____________ /Азина И.Г./ _____________ /Кутузова Л.Г./ 

_____________ /Артемьева С.П./ _____________ /Макарова О.В./ 

_____________ /Вишнякова О.Н./ _____________ /Нуреева О.И./ 

_____________ /Герасимова Н.А./ _____________ /Потапов И.Л./ 

_____________ /Десенко Л.Р./ _____________ /Приходько Е.Н./ 

_____________ /Дульцева Т.С./ _____________ /Севостьянова О.Б./ 

_____________ /Дьячихина Л.В./ _____________ /Семенова Д.Г./ 

_____________ /Желтышева Т.И./ _____________ /Темникова Е.А./ 



Приложение 1 к приказу  

МБУК "ЦБС ЗГО" 

от 14.11.2022г. № 139 "ОД" 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

о реализации краеведческой деятельности 

в Муниципальном бюджетном учреждении культуры 

«Централизованная библиотечная система Златоустовского городского округа» 

 

I. Общий раздел 

 

1.1. Краеведческая деятельность – одно из приоритетных направлений деятельности 

Муниципального бюджетного учреждения культуры 

«Централизованная библиотечная система Златоустовского городского округа» (далее 

МБУК «ЦБС ЗГО»); 

1.2. Целью осуществления краеведческой деятельности является создание условий, 

организация, обеспечение и популяризация краеведения и реализация краеведческих 

проектов МБУК «ЦБС ЗГО»; 

1.3. Задачи краеведческой деятельности структурных подразделений: 

1.3.1. Сохранение исторической идентичности территории Златоустовского городского 

округа; 

1.3.2. Обеспечение доступности краеведческой информации о ЗГО; 

1.3.3. Распространение краеведческих знаний; 

1.3.4. Формирование и развитие краеведческой информационной потребности у 

населения; 

1.3.5. Формирование краеведческого фонда книг, документов, экспонатов; 

1.3.6. Организация и проведение мероприятий краеведческой направленности; 

1.4. Основные направления краеведческой деятельности структурных подразделений: 

1.4.1. Библиографическая деятельность (втом числе работа с краеведческими документами 

и местными изданиями); 

1.4.2. Культурно –просветительская деятельность; 

1.4.3. Информационная деятельность; 

1.4.4. Методическая и составительская деятельность. 

 

II. Организация краеведческой деятельности 

 

2.1. Краеведческая работа ведется в структурных подразделениях. 

2.2. Контроль, организацию и реализацию краеведческой деятельности на базе 

структурных подразделений осуществляет сектор краеведения и редкой книги ЦГБ. 

2.3. Основные мероприятия и содержание краеведческой деятельности определяются 

СРКиК, в задачи которого входит: 

2.3.1. Координация краеведческой деятельности на уровне ЦБС. 

2.3.2. Формирование сводного плана в рамках краеведческой деятельности ЦБС 

2.3.3. Формирование краеведческого совета в состав которого могут входить 

представители органов местного самоуправления, образовательных, научных 

организаций, учреждений культуры, некоммерческие организации, представители клубов 

читателей и литературных объединений, работники библиотек и иных организаций. 

Состав совета и порядок его работы утверждается приказом директора. 

2.3.4. Ежемесячный контроль за реализацией краеведческой деятельности. 

2.3.5. Сбор и подготовка отчетных и аналитических документов по итогам реализации 

деятельности. 



2.3.6. Реализация проектов и исследовательской краеведческой деятельности. 

2.3.7. Ведение блога краеведческой направленности. 

2.3.8. Методическая поддержка краеведческой деятельности библиотек. 

2.3.9.  Содействие в привлечении партнеров. 

2.3.10. Формирование, сбор, обработка и хранение наиболее полного собрания 

краеведческих ресурсов и документов. 

 2.3.11. Организация межведомственного взаимодействия библиотек и других учреждений 

и организаций краеведческой направленности. 

2.3.12. Оцифровка краеведческих изданий. 

2.3.13. Оформление постоянной краеведческой экспозиции в секторе краеведения ЦГБ. 

2.3.14. Реализация мероприятий, способствующих распространению краеведческих 

знаний. 

2.3.15. Участие в общегородских и региональных краеведческих мероприятиях. 

2.4. Сектор краеведения информационно-библиографического отдела: 

2.4.1. Организует и координирует издательскую и составительскую деятельность 

краеведческой направленности. 

2.4.2. Обеспечивает продвижение и создание краеведческих информационных продуктов. 

2.4.3. Осуществляет контроль и формирование краеведческих баз данных ЗГО. 

2.4.5. Инициирует и курирует проведение научно-практических конференций. 

2.4.6. Осуществляет проектную и научно-исследовательскую краеведческую 

деятельность. 

2.4.7.Формирует краеведческую базу данных о ЗГО. 

2.4.8. Осуществляет библиографическое обслуживание посетителей библиотеки. 

2.4.9. Создает и использует краеведческий справочно-библиографический аппарат. 

2.4.10.Принимает участие в общегородских и региональных краеведческих мероприятиях. 

2.5. Обособленные подразделения МБУК «ЦБС ЗГО» ведут краеведческую научно-

исследовательскую деятельность в сотрудничестве с другими учреждениями, 

организациями, и общественными объединениями, занимающимися изучением района 

(музеями, архивами и т.д.) по возможности в рамках местных и региональных программ. 

В обособленных подразделениях ведется краеведческая работа под руководством 

заведующего библиотекой. 

2.6. Вся собираемая фактографическая информация документируется(записывается на 

соответствующий носитель с указанием источника, автора, даты и места фиксации) и по 

возможности представляются в виде, обеспечивающем долговременное хранение и 

доступность, и за пределами места создания. Созданные документы обязательно 

отражаются в краеведческом справочном аппарате подразделения, создавшего запись, 

информация о них отражается в электронном каталоге ЦБС. Полнотекстовые записи 

отражаются на сайте в разделе онлайн-библиотека. Правильность записей контролируется 

руководителем сектора краеведения, ИБО.  

 

III. Формирование, организация и хранение краеведческих документов 

 

3.1. Основу краеведческой деятельности МБУК «ЦБС ЗГО» составляет фонд 

краеведческих документов. В него включаются: 

3.1.1. Опубликованные документы о ЗГО– независимо от физической формы (печатные, 

электронные издания, аудиовизуальные, микрофильмы и т.д.) типа и вида издания, 

времени и места издания, нормативно-правовые акты органов местного самоуправления. 

3.1.2. Неопубликованные документы о ЗГО(рукописи, фотографии, собрания изо 

материалов и пр.), которые передаются в библиотеку на постоянное хранение частными 

лицами, организациям или создаваемые самой библиотекой. 

3.2. Фонд краеведческих документов комплектуется: 



3.2.1. Документами о Златоустовском городском округе, которые собираются по 

принципу максимальной полноты, в расчете на активное использование и постоянное 

хранение. 

3.2.2. Документами о регионе – выборочно, преимущественно библиографическими, 

справочными, статистическими, литературой общего характера, с учетом 

информационной ценности. 

3.2.3. Документами о людях, проживающих/ проживавших на территории округа. 

3.2.4. Документами об организациях, располагающихся на территории округа. 

3.3. МБУК «ЦБС ЗГО» ведет текущее комплектование, используя подписку, дар или 

передачу от юридических и физических лиц, книгообмен. 

3.4. Единственные экземпляры краеведческих изданий хранятся в фонде сектора редкой 

книги и краеведения ЦГБ. Краеведческие издания в единственном экземпляре не 

подлежат абонементной выдаче, при большой экземплярности могут быть выданы на дом 

пользователям. Местные периодические издания хранятся в Секторе редкой книги и 

краеведения в режиме постоянного хранения, выдача осуществляется через создание 

электронных копий документов. 

3.5.В Секторе редкой книги и краеведения создаются фонды коллекций местных (в том 

числе и не краеведческих изданий). Единственные экземпляры подлежат оцифровке. 

3.6. В Секторе редкой книги и краеведения собираются и хранятся неопубликованные 

краеведческие документы (рукописи, коллекции фотографий, документы), передаваемые 

частными лицами или учреждениями. 

3.7.Фонд сектора редкой книги и краеведения рассматривается как часть совокупного 

фонда МБУК «ЦБС ЗГО» и в обязательном порядке подлежит мероприятиям, 

направленным на обеспечение его сохранности: 

3.7.1. Регулярно обследуется физическое состояние краеведческих документов (с 

выделением экземпляров подлежащих срочной реставрации, ограничения использования, 

первоочередного перевода в электронный формат); 

3.7.2. Контролируют условия их хранения и использования; 

3.7.3. Регулируют условия предоставления пользователям уникальных неопубликованных, 

редких и имеющихся в библиотеке в единственном экземпляре) краеведческих 

документов. 

 

IV. Предоставление краеведческих документов 

 

4.1. Выдача краеведческих документов из фонда сектора редкой книги и краеведения   

ЦГБ   и фондов структурных подразделений осуществляется в соответствии с общими 

правилами пользования данной библиотекой.  

4.2. Ограничение доступа к краеведческим документам, связанное с их содержанием, не 

допускается (за исключением случаев, предусмотренных законодательством). 

4.3. Краеведческие документы, имеющиеся в библиотеке в единственном экземпляре, 

выдаются пользователям только в режиме читального зала. По необходимости 

пользователям может быть выдана печатная или электронная копия документа (с учетом 

норм действующего законодательства).  

4.4. Краеведческие документы из фонда сектора редкой книги и краеведения выдаются по 

межбиблиотечному обмену, за исключением единственных экземпляров: вместо них по 

возможности изготавливаются и выдаются копии. 

4.5. В целях рациональной организации краеведческой деятельности сектор краеведения 

ИБО ЦГБ, совместно с сектором редкой книги и краеведения ЦГБ, организует и 

анализирует учет спроса и выдачи краеведческих документов во всех подразделениях. 

 

 

 



V. Распространение краеведческих знаний 

 

5.1. Сектор редкой книги и краеведения ЦГБ и сектор краеведения информационно-

библиографического отдела ведет планомерную и целенаправленную работу по 

распространению объективных и достоверных знаний о Златоустовском городском 

округе, используя формы, рассчитанные на жителей и удаленных пользователей; в 

сотрудничестве и координации с другими учреждениями, занимающимися 

распространением краеведческих знаний (музеями, архивом, учебными заведениями, 

экскурсионными бюро). 

5.2. Эта деятельность может осуществляться по нескольким основным направлениям: 

5.2.1. Организация и проведение массовых мероприятий (краеведческие конференции, 

экскурсии, деловые игры, чтения и семинары, выставки краеведческой литературы и 

материалов, встреч с краеведами и авторами краеведческих изданий, интерактивных 

мероприятий и конкурсов), в том числе и в онлайн формате; 

5.2.2. Подготовка и издание справочных, популярных краеведческих материалов 

(дайджестов, подкастов, блогов, материалов прессы о территории, краеведческих 

путеводителей по городу и отдельным объектам, летописи и хроники местных событий; 

альманахов и сборников статей и материалов краеведческих конференций; публикации 

трудов краеведов и неопубликованных краеведческих документов для учащихся; карт, 

открыток с видами местности и населенных пунктов своей территории); 

5.2.3. Публикации в СМИ; 

5.2.4. Создание комфортной информационной среды, обеспечивающей возможность 

самостоятельного получения краеведческой информации для удаленных пользователей. С 

этой целью МБУК «ЦБС ЗГО» создает и поддерживает краеведческий блог на своем сайте 

и социальных сетях. 

5.3.В составе краеведческого блога на сайте МБУК «ЦБС ЗГО» размещаются: 

5.3.1. Информация о краеведческой деятельности и ресурсах МБУК «ЦБС ЗГО» и иных 

учреждений района; о работе общественных краеведческих объединений при 

библиотеках; 

5.3.2. Фактографическая информация о Златоустовском городском округе, регионе; 

5.3.3. Предоставляется доступ к основным краеведческим базам данных и краеведческому 

календарю знаменательных и памятных дат округа; 

5.3.4. Электронные версии или оригинал макетов библиографических указателей, списков 

и других краеведческих изданий, подготовленных МБУК «ЦБС ЗГО»; 

5.3.5. Маршруты экскурсионных программ и литературные подборки; 

5.3.6. История деятельности библиотек; 

5.3.7. Иная, не противоречащая законодательству, информация. 

 

VI. Методическая работа и повышение квалификации 

 

6.1. Сектор редкой книги и краеведения и сектор краеведения ИБО являются 

методическими центрами для библиотек МБУК «ЦБС ЗГО» по направлению 

«краеведческая деятельность».  В этом качестве сотрудники подразделений: 

6.1.1. Анализируют состояние краеведческой деятельности в библиотеках. 

6.1.2. Готовят и по возможности публикуют методические и методико-библиографические 

материалы, обзоры практического опыта, аналитические отчеты и справки; 

6.1.3. Оказывают консультационную и методическую помощь по конкретным вопросам; 

6.1.4. Организуют повышение квалификации работников по вопросам библиотечного 

краеведения, организации, содержанию и методам краеведческих исследований; 

организуют творческие лаборатории, школы передового опыта, проводят обучающие 

семинары, практикумы, групповые и индивидуальные стажировки. 

 



Приложение 2 к приказу  

МБУК "ЦБС ЗГО" 

от 14.11.2022г. № 139 "ОД" 

 

 

Перечень подразделений, занимающихся методическим сопровождением  

краеведческой деятельности 

Муниципального бюджетного учреждения культуры 

 «Централизованная библиотечная система Златоустовского городского округа»  

 

 

№ п/п Подразделение Ответственный 

1. Сектор редкой книги и краеведения ЦГБ Нуреева О.И. 

2. Сектор краеведения ИБО ЦГБ Желтышева Т.И. 

 

 

 

 

 
 


